cp

COMPETENCES

I'"humain au coeur de la réussite

Animer des réunions

avec efficacité

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

Se perfectionner a l'animation de réunion.

Gagner en productivité collective.

Etre 3 méme de percevoir les différents phénoménes de groupe.
Savoir adapter ses techniques d'animation aux objectifs, aux types de réunions

et a son public.

PROGRAMME

Les différentes raisons de se réunir

e Pour informer

* Pour sensibiliser

e Pour motiver

e Pour obtenir des informations

e Pour trouver des solutions ensemble
e Pour former

Savoir organiser La préparation

e Clef d'une réunion constructive
e Lastructure de l'information
¢ La mobilisation du personnel

Utiliser les différents outils d'animation

e Savoir animer Le trac : savoir le
maitriser

e Débuter ses réunions avec succes

e L'harmonie a créer au sein de
'équipe

e Les tensions: les limiter et les
utiliser

Animer les débats

e Gérer les différents caractéres en
présence
e Les états de crise en réunion

Savoir conclure
¢ Le respect des horaires
¢ Lasynthese verbale et écrite
¢ |'adhésion du groupe
Assurer le suivi
¢ L'engagement collectif

¢ L'engagement personnel
e Le controle des résultats

[E) ouree

2 jours

] PuBLIC CONCERNE
Les participants doivent
disposer d'une premiére

expérience de réunions, méme
en

PRE-REQUIS

1 an d'expérience a la fonction
d'animateur d'équipe

B arF

2190 € HT par jour (hors frais
de déplacement)

5] MOYENS D'ORGANISATION ET
DELAIS D'ACCES

Bati eval
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CONTACTS:

Technique : 02.44.76.20.61
Pédagogique : 02.40.65.34.83

E-mail : contact@cp-competences.com


http://www.cp-competences.com
mailto:contact@cp-competences.com
http://www.tcpdf.org

